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Zarzadzenie Nr 54 /2012
Wajta Gminy Brodnica
z dnia 11 grudnia 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 i art.21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

zarzgdzam:

§1
Powotaé komisje przetargowa w skladzie:

1. Marzanna Karbowska — Przewodniczaca,
2. Janusz Kilinski — z-ca Przewodniczacego,
3. Stawomir Komorowski — Czlonek,

w celu rozstrzygniecia zamowienia w trybie przetargu nicograniczonego o wartosci zamowienia
mniejszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 Prawo Zamowien
Publicznych na wykonanie ustugi pn. ..Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzgdu Gminy Brodnica w okresie 01.01.2013 do 31.12. 2013r.”

§2

Komisja pracuje zgodnie z regulaminem pracy Komisji Przetargowej powotanej do oceny ofert i
wyboru najkorzystniejszej oferty, ktory stanowi zatacznik do Zarzadzenia.

§3
Postepowanie przetargu prowadzone bedzie zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.
§4

Otwarcie ofert nastapi w terminie wyznaczonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, w
siedzibie Urzedu Gminy Brodnica przy ul. Zamkowej 13A.

§5

Komisja przetargowa rozpoczyna pracg z dniem powolania, a zakoficzy prace z dniem podpisania
umowy z oferentem.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zataeznik do
Zarzadzenia Nr 54 /2012
z dnia 11 grudnia 2012 r.

Regulamin

pracy Komisji Przetargowej powotanej do badania i oceny oferty oraz przedstawienia propozycji
wyboru najkorzystniejszej oferty na wykonanie ustugi pn. ..Swiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzgdu Gminy Brodnica w okresie od
01.01.2013 do 31.12.2013r.

§1

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Wo6jta Gminy Brodnica Nr 54 /2012 z dnia 11
grudnia 2012r. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania.

2. Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, zas w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego.

§2
1.Zadania komisji:

1. komisja zapoznaje si¢ ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia,

2. komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert i sporzadza odpowiedni protokot,

3. dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia oraz bada i ocenia oferty,

4. komisja przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia,

5. w przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktory wygral przetarg, wskazuje
najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert w przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

6. komisja konczy swoja dziatalno$¢ po podpisaniu umowy

§3
1. Postgpowanie z ofertami:
1) komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu 17.12. 2012 r. 0 godz.10:15,
2) komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktérzy wycofali swoje oferty w sposob zgodny z
ustaleniami istotnych warunkéw zamowienia lub ztozyli swoje oferty po terminie,
3) przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia oferty,
4) po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy oglosi:
a) nazwe i siedzibg oferenta,
b) date i godzing otrzymania oferty,
¢) informacje dotyczace ceny.
5) nastgpnie Przewodniczacy oglosi nazwy oferentow, ktorych oferty zostaly uznane za
niewazne,



§4

1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja okresli czy kazda z ofert:
1) spelnia kryteria i zasady okre$lone w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych,
2) dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych omylek,
3) przediozy korekty oczywistych omylek do akceptacji oferenta.

2. Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o nast¢pujgce kryteria:
cena oferty — 100 %.
3. Komisja przedtozy do zatwierdzenia kierownikowi jednostki zamawiajacej kompletny 1
podpisany protokdt postgpowania.

§5

1. Ogtaszanie wyniku przetargu:
1) komisja jest upowazniona do przygotowania tresci ogloszenia o wynikach do publikacji
zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych.



