Załącznik Nr 1











do Zarządzenia Nr 20/2007











Wójta Gminy Brodnica











z dnia 16 maja 2007r.

Regulamin 

pracy Komisji Konkursowej  powołanej do oceny i wyboru ofert zgłoszonych w otwartym konkursie ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego pn. ”Prowadzenie świetlicy środowiskowej dla dzieci  i młodzieży w Cielętach w 2007r.”

 § 1.  Komisja działa na podstawie Zarządzenia Nr 20/2007r. z dnia 16 maja  2007r. Wójta Gminy Brodnica

2. Pracą komisji kieruje Przewodniczący Komisji.

3. Członkowie Komisji składają oświadczenia o bezstronności.

§ 2. Komisje dokonują oceny ofert złożonych w wyniku ogłoszonego konkursu.

§ 3. Prace Komisji odbywają się na posiedzeniach zamkniętych, w których uczestniczy co najmniej 50%            członków, w tym przewodniczący.

2. W pracach Komisji mogą brać udział osoby zaproszone przez Komisje – z głosem doradczym.

3. Komisje podejmują rozstrzygnięcia w drodze głosowania większością głosów, przy czym w przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos przewodniczącego Komisji.

4. Z prac Komisji sporządzony jest protokół, który podpisują wszyscy członkowie Komisji obecni na posiedzeniu. Dokumentację konkursową przechowuje się w jednostce organizacyjnej Urzędu Gminy Brodnica. odpowiedzialnej za realizację określonych zadań Gminy.

§ 4. Przedmiotem pracy Komisji jest:

1) ocena ofert pod względem formalnym,

2) ocena ofert pod względem merytorycznym,

3) sporządzenie wykazu wszystkich ofert z oceną i propozycja wysokości dotacji w celu przedłożenia Wójtowi Gminy.

§ 5.1. Ocena formalna polega na sprawdzeniu zgodności ofert z wymogami określonymi w ogłoszeniu konkursowym.

2. W przypadku stwierdzenia przez Komisję błędów formalnych, Komisja informuje oferentów o możliwości  ich uzupełnienia i poprawienia w terminie pięciu dni roboczych od daty pisemnego bądź telefonicznego powiadomienia.

§ 6. 1. Do oceny merytorycznej dopuszcza się wyłącznie oferty spełniające wymogi formalne.

2. Przy ocenie ofert Komisja bierze pod uwagę kryteria określone w szczegółowych ogłoszeniach konkursowych.

3. Komisja dokonuje oceny punktowej ofert w poszczególnych kryteriach określonych w Regulaminie otwartego konkursu.

4. Ocena dokonywana jest przy pomocy indywidualnych kart oceny, ostemplowanych pieczęcią właściwej jednostki Urzędu Gminy Brodnica, zawierających zestawienie ofert. Wzór indywidualnej karty oceny stanowi załącznik do zarządzenia.

5. Ostatecznej oceny ofert Komisja dokonuje poprzez zsumowanie liczby punktów przyznanych przez poszczególnych członków Komisji.

§ 7. Wójt Gminy Brodnica  podejmuje ostateczną decyzję w sprawie wyboru oferty i wysokości dotacji w oparciu o przedłożone przez Komisje oceny i propozycje kwot dotacji.

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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